Zamkniecie roku obrotowego 2025. _:]j/ %flggl'gllﬂciy
Jak przygotowaé organizacje?

/Z koncem marca ubiegaja terminy realizacji czesci obowigzkow zwigzanych z zamknieciem roku obrotowego.
Podpowiadamy, jak kompleksowo zaplanowac niezbedne czynnosci i efektywnie przygotowac sie do realizacji
wszystkich zobowigzan sprawozdawczych.

Jakie sg najwazniejsze terminy sprawozdawcze w 2026 roku?

Terminy realizacji obowiazkow sprawozdawczych mijajg 31 marca i 30 czerwca 2026 r. Przed uptywem kazdej
Z tych dat trzeba podjac dziatania, ktére obejmuija:

— Przygotowanie uchwaty o sporzadzeniu sprawozdania finansowego
DO 31 MARCA 2026* 7z zastosowaniem uproszczen / skorzystaniu ze zwolnienia ze
sporzadzenia sprawozdania z dziatalnosci

— Sporzadzenie sprawozdania finansowego
— Sporzadzenie sprawozdania zarzadu z dziatalnosci spotki
— Podpisanie wspomnianych wyzej dokumentow

— Przygotowanie dokumentoéw rady nadzorczej

— Przeprowadzenie Zwyczajnego Zgromadzenia Wspdlnikdw / Walnego
Zgromadzenia Akcjonariuszy

DO 30 CZERWCA 2026*

— Wociagu 15 dni od podjecia uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania
15 DNI finansowego przez Zwyczajne Zgromadzenie Wspélnikow / Walne
Zgromadzenie Akcjonariuszy nalezy ztozy¢ komplet dokumentédw do
sadu rejestrowego (Repozytorium Dokumentéw Finansowych)

*Wskazane daty dotyczg jednostek, u ktorych rok obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym. W pozosta-
tych przypadkach termin na sporzadzenie sprawozdania finansowego i sprawozdania z dziatalnosci zarzadu spotki
wynosi 3 miesigce od zakonczenia roku obrotowego, a zwyczajne zgromadzenie wspodlnikow / walne zgromadze-
nie akcjonariuszy powinno odbyc sie w terminie 6 miesiecy od dnia zakonczenia roku obrotowego.

6 kwestii, na ktére warto zwrdci¢ uwage przed 31 marca 2026 r.

IWERYFIKACJA FORMALNOSCI

W pierwszej kolejnosci warto przyjrzec sie kwestiom formalnym, takim jak:

— wykluczenie istnienia domniemania w zakresie podstaw do ogtoszenia upadtosci spotki;

— weryfikacja obowiazku poddania sprawozdan badaniu biegtego rewidenta, w tym zawarcie nowej /
przedtuzenie dotychczasowej umowy z audytorem oraz podjecie uchwaty ws. wyboru audytora;

— aktualizacja wpisow w CRBR czy KRS (jesli wymagana);
— weryfikacja realizacji przez spotke nowych obowigzkdw zwigzanych z e-Doreczeniami;
— weryfikacja obowigzku przygotowania raportu ESG (dot. wybranych spotek gietdowych).



IWAZNE PODPISY ELEKTRONICZNE

Sprawozdania powinny zostac podpisane przez wszystkich cztonkéw zarzadu badz wspolnikow w spdtkach oso-
bowych oraz osobe prowadzaca ksiegi rachunkowe. Wazne jest, aby sprawdzi¢, czy kazda osoba zobowigzana
do podpisania sprawozdan dysponuje waznym podpisem elektronicznym (podpis zaufany / osobisty / kwalifi-
kowany podpis elektroniczny).

W przypadku zarzadu wieloosobowego, przepisy dopuszczajg mozliwosc skorzystania z trybu ,hybrydowego”.
W takiej sytuacji sprawozdanie musi zostac¢ podpisane elektronicznie przynajmniej przez 1 osobe - po ztozeniu
specjalnych pisemnych oswiadczen dot. zgodnosci dokumentoéw przez pozostate osoby. Zarzady jednoosobowe
nie moga korzystac z trybu hybrydowego, wiec brak waznego podpisu moze narazac spotke na dalsze konse-
kwencje i sankcje.

ANY WYNIKAJACE Z NOWELIZACJI USTAWY
O RACHUNKOWOSCI

Zesztoroczna nowelizacja ustawy o rachunkowosci wprowadzita nowe definicje jednostki mikro, matej, sSredniej
i duzej. Wymogi majg zastosowanie do sprawozdan sporzadzanych za rok obrotowy 2025.

Jesli spdtka spetnia przestanki do uzyskania statusu mikro lub matej jednostki, a takze wypetnita wszystkie wa-
runki formalne, to moze skorzystac z uproszczen, np. w postaci:

— odstgpienia od sporzadzenia sprawozdania zarzadu z dziatalnosci;
— przygotowania uproszczonego sprawozdania finansowego.

Warto wiec sprawdzi¢, czy podmiot kwalifikuje sie pod nowe definicje i ustali¢, czy chce skorzystac z uproszczen.
Jesdlitak - organ zatwierdzajacy sprawozdanie finansowe sp6tki powinien podjac¢ decyzje (w odpowiedniej
formie) o zastosowaniu uproszczen / skorzystaniu ze zwolnienia ze sporzadzenia sprawozdania z dziatalno-
$ci. Podjete w poprzednich latach uchwaty w wiekszosci przypadkéw nie bedg mogty zostac wykorzystane, wiec
zwyprzedzeniem nalezy przygotowaé nowe. Nowelizacja pozwolita na wykorzystanie uchwaty do sprawozdan
zarok 2024, jednak to uproszczenie nie dotyczy juz roku 2025.

AWOZDANIE FINANSOWE / SPRAWOZDANIE ZARZADU
Z DZIALALNOSCI SPOLKI

Oba dokumenty powinny zostac sporzadzone zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci w zakresie tresci
i formy. Wymogi moga ulegac¢ zmianom, wiec warto:

— zweryfikowac aktualnos¢ uzywanych w spétce wzorow;

— siegnac¢ do wytycznych Komitetu Standardéw Rachunkowosci.

Istotna jest rowniez identyfikacja zdarzen, ktére powinny zosta¢ uwzglednione w sprawozdaniach. Chodzi
tu o zmiany organizacyjne przeprowadzone w 2025 roku (potaczenia, podziaty lub przeksztatcenia dziatalnosci,
otwarcie likwidacji itd.).

LIZACJA OBOWIAZKOW RAD NADZORCZYCH W SPOLKACH
KAPITALOWYCH

Rady nadzorcze powinny:

— zaplanowaé przeprowadzenie oceny sprawozdania finansowego i z dziatalnosci zarzadu w zakresie zgod-
nosci z ksiegami, dokumentami i stanem faktycznym, a takze sporzadzic¢ sprawozdania z wynikow oceny;

— zaplanowa¢ przeprowadzenie oceny wnioskéw zarzadu, dotyczacych podziatu zysku lub pokrycia straty,
atakze sporzadzi¢ sprawozdanie z wynikow tej oceny;

— zaplanowa¢ przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci za rok obrotowy 2025;

— zawiadomié kluczowego biegtego rewidenta o terminie posiedzenia, ktorego przedmiotem bedg wnioski

dotyczace przedtozonych przez zarzad sprawozdan i na ktorym sporzadzane bedg sprawozdania z oceny
i dziatalnosci rady nadzorczej;

— zweryfikowac dziatalno$¢ rady nadzorczej (m.in. czy odbyta minimalng liczbe posiedzen w roku, czy doszto
do powotania doradcy rady nadzorczej / komitetu rady nadzorczej).



TOWE WGRANIE DOKUMENTOW DO REPOZYTORIUM
DOKUMENTOW FINANSOWYCH

Po podpisaniu sprawozdan przez wszystkie zobowigzane osoby warto sprawdzié, czy pliki spetniajg technicz-
ne wymagania i moga zostac ztozone w Repozytorium Dokumentdw Finansowych. Pomocna jest weryfikacja
prawidtowosci podpiséw i parametrow dokumentéw poprzez probne wgranie plikow do systemu RDF. Pozwoli to
upewnic sie, czy zostaty one prawidtowo sporzadzone i podpisane, a w razie ewentualnych btedéw - umozliwi
terminowe przygotowanie korekty.

WIERDZENIE DOKUMENTOW FINANSOWYCH
(DO 30 CZERWCA 2026 R.)

Warto z wyprzedzeniem zaplanowac organizacje zgromadzenia wspolnikow / walnego zgromadzenia, a takze
ustali¢ krag oséb, ktory powinien byc¢ obecny przy zatwierdzeniu dokumentow. Istotne jest rowniez przygotowa-
nie tresci uchwat, ktére maja zostac¢ podjete podczas zgromadzenia.

Zapewniamy petne wsparcie w procedurze zamkniecia roku

W tym m.in.:
— wspieramy w przygotowaniu sprawozdania finansowego i z dziatalnosci organdw spétki - zarzadu oraz
rady nadzorczej;

— weryfikujemy, czy spotka spetnia warunki korzystania z uproszen oraz pomagamy w przygotowaniu
niezbednych uchwat w tym zakresie;

wspieramy w zaplanowaniu prac organow spotki, w tym wspotpracy z biegtym rewidentem;

— pomagamy w uzyskaniu/odnowieniu podpisow elektronicznych dla cztonkow organdw spotki;
— wspieramy we wszelkich kwestiach dotyczacych podpisywania dokumentéw;

— weryfikujemy aktualnosc¢ wpiséw w KRS oraz CRBR;

— wspieramy w przygotowaniu wniosku dotyczacego ztozenia kompletu dokumentéw finansowych w wersji
elektronicznej przez system RDF;

— pomagamy zaplanowac kolejne kroki zwigzane z zatwierdzeniem dokumentow finansowych w czerwcu
2026r.

Skorzystanie z naszej

- Zamkniecie roku nie musi by¢ wyzwaniem.
pomocy to pewnos¢:

Skontaktuj sie z nami - zadbamy o wszystkie

—  Przewidywalnosci procesu formalnosci i terminy.
— Oszczednosci czasu
— Dotrzymania termindw UMOW SIE NA KONSULTACJE A

— Zgodnosci procesu z przepisami
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